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II. Während des Praktikums

2.1.  Mein Praktikumsbetrieb
        Bevor du damit beginnst das Interview durchzuführen, erkundige dich, ob es   
        im Internet oder an anderer Stelle Informationen über deinen Praktikumsbetrieb gibt, 
        mit dessen Hilfe du schon vorab selbst einige Fragen beantworten kannst.    
        Frage deine Betreuer, wann sie für ein Interview Zeit haben.
        Denke daran, dass du eine Genehmigung brauchst, wenn du für deine 
        Praktikumsmappe Fotos von dem Unternehmen machen möchtest! 
        Beschrifte und erkläre alle Fotos, die du aufführst!
2.1.1  Information zum Betrieb (Interview + eigene Recherche)
          Name:_____________________________________________________________   
          Adresse:___________________________________________________________  
          Telefonnummer:______________________________________________________ 
          Internetadresse:_____________________________________________________ 
          Interviewfragen:
          Welcher Branche gehört der Betrieb an (z.B. Handel, Handwerk, Industrie, Behörde,
          Verwaltung, Produktionsstätte, Dienstleiter, Sozialeinrichtung)?  
           __________________________________________________________________
           __________________________________________________________________
Seit wann besteht der Betrieb? ___________________________ 
Welche Ausbildungsberufe gibt es in diesem Betrieb? 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Wie viele Mitarbeiter sind insgesamt im Betrieb beschäftigt?___________________
Wie groß ist das Unternehmen (Arbeitsstätten, Abteilungen, Stationen)?
            __________________________________________________________________________
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          Welche Produkte werden hergestellt? Welche Dienstleistungen werden angeboten?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.1.2    Vereinbarungen am Arbeitsplatz
 Welche Arbeitszeiten hast du mit deinem Betrieb vereinbart?
	Arbeitstage:
	Tägliche Arbeitszeiten (Uhrzeiten)

	Montag

	

	Dienstag

	

	Mittwoch

	

	Donnerstag

	

	Freitag

	

	Samstag

	


Wurdest du auf Verschwiegenheit hingewiesen oder hast du sogar einen
           Verschwiegenheitsvertrag unterschrieben (z.B. bei Patientendaten)?
           Wenn ja, erläutere die Schweigepflicht für deinen Praktikumsbetrieb genauer.
            __________________________________________________________________________
            __________________________________________________________________________
            __________________________________________________________________________
2.1.3   Sicherheit - und Hygienebestimmung am Arbeitsplatz
           Musst du Berufs- und /oder Arbeitskleidung tragen? Wenn ja, beschreibe diese
           Bekleidung oder füge ein Foto bei. Wenn nein, begründe, warum du keine Arbeits-
           Kleidung tragen musst. (z.B. Sicherheitsschuhe, weiße Bekleidung bei Ärzten usw.)              
            __________________________________________________________________________
            __________________________________________________________________________
            __________________________________________________________________________
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      2.1.4   Die Ausbildung in meinem Praktikumsberuf
         Welche Möglichkeiten der Ausbildung gibt es in meinem Praktikumsberuf?
         O  zweijährige Ausbildung mit Berufsschule
         O dreijährige Ausbildung mit Berufsschule
         O weitere Möglichkeiten:_______________________________________________
         Ausbildungsvergütung: 
         1.Jahr:____________€,     2.Jahr:____________€,     3.Jahr:___________€

             Weiterbildungsmöglichkeiten:

             _________________________________________________________________

             _________________________________________________________________

          Hat der Praktikumsbetrieb derzeit Auszubildende? Wenn ja, wie viele?
           __________________________________________________________________________
Findet man in dem Praktikumsberuf leicht eine Ausbildungsstelle?
           O   Ja                 O   Nein
Findet man nach der Ausbildung in dem Beruf leicht einen Arbeitsplatz?
           O   Ja                 O   Nein
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2.1.5  Mein Arbeitsplatz
           Erstelle eine Zeichnung / Skizze von deinem Arbeitsplatz. Achte beim Zeichnen
           auf Sauberkeit und verwende geeignetes Zeichenmaterial (z. B. Spitze Bleistifte,
           Lineal, Zirkel usw.). Der Blickwinkel sollte direkt von oben sein und den Raum, 
           in dem sich dein Arbeitsplatz befindet, umfassen.
           Beispiele: eine Werkhalle, der Gruppenraum in einem Kindergarten,
           Behandlungsraum in einer Arztpraxis.
	Zeichnung des Arbeitsplatzes:
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2.1.6    Werkzeuge, Geräte und Maschinen
             Nenne Werkzeuge und Maschinen, die man für deinen Praktikumsberuf benötigt 
             und bedienen können muss. Du kannst auch Fotos und Zeichnungen von den 
             verwendeten Maschinen verwenden.
	
	Werkzeuge
	Geräte
	Maschinen

	Damit durfte ich selber arbeiten:
	
	
	

	Sind schwierig zu bedienen:
	
	
	

	Sind leicht zu bedienen:
	
	
	

	Sie sind gefährlich:
	
	
	

	Sonstiges:
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2.1.7    Warn- und Hinweisschilder
            Führe alle Warn- und Hinweisschilder auf, die sich in unmittelbarer Nähe deines  
            Arbeitsplatzes befinden. Male die Schilder mit passenden Farben aus. Erkläre, aus
            welchem Grund diese Schilder für deinen Arbeitsplatz notwendig sind.
	Bild:
	Erklärung:
	Bild:
	Erklärung:
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2.2.   Drei kurze Tagesberichte
         Berichte über drei Tage deines Praktikums.
         Tagesbericht 1 (z.B. Erster Arbeitstag): 
         Schildere kurz besondere Aufgaben und Tätigkeiten, die du im Laufe eines 
         Arbeitstages erledigen musstest. Schreibe Stichworte auf, nutze dazu die Tabelle.
         Tagesbericht für: ………tag, den______________
         Arbeitsbeginn:______ Uhr     Pause:________ Minuten     Arbeitsende: _______ Uhr
         Verpflegung:   O   im Betrieb(Kantine)                  O   Selbstverpflegung
	Zeit
von-bis
	Tätigkeiten /Aufgaben
verwendete Werkzeuge, Maschinen, Hilfsmittel
	Ort

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


11
         Tagesbericht 2 (z.B. Typischer Arbeitstag): 
         Schildere kurz besondere Aufgaben und Tätigkeiten, die du im Laufe eines 
         Arbeitstages erledigen musstest. Schreibe Stichworte auf, nutze dazu die Tabelle.
         Tagesbericht für: ………tag, den______________
         Arbeitsbeginn:______ Uhr     Pause:________ Minuten     Arbeitsende: _______ Uhr
         Verpflegung:   O   im Betrieb(Kantine)                  O   Selbstverpflegung
	Zeit
von-bis
	Tätigkeiten /Aufgaben
verwendete Werkzeuge, Maschinen, Hilfsmittel
	Ort
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         Tagesbericht 3 (z.B. Letzter Arbeitstag): 
         Schildere kurz besondere Aufgaben und Tätigkeiten, die du im Laufe eines 
         Arbeitstages erledigen musstest. Schreibe Stichworte auf, nutze dazu die Tabelle.
         Tagesbericht für: ………tag, den______________
         Arbeitsbeginn:______ Uhr     Pause:________ Minuten     Arbeitsende: _______ Uhr
         Verpflegung:   O   im Betrieb(Kantine)                  O   Selbstverpflegung
	Zeit
von-bis
	Tätigkeiten /Aufgaben
verwendete Werkzeuge, Maschinen, Hilfsmittel
	Ort
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2.3.   Dein ausführlicher Tagesbericht
          Für einen Tag in der Woche fertigst du einen ausführlichen Tagesbericht an. 
          Entscheide dich für den interessantesten tag aus deiner Praktikumszeit.
          Dieser enthält eine Auflistung aller deiner Tätigkeiten mit einer 
          Vorgangsbeschreibung, Ort und Uhrzeit.
          (Umfang eine Seite mit dem PC: Schriftart Arial, Schriftgrad 12 oder 1,5 Seiten per Hand)
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